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STELLENAUSSCHREIBUNG
Die Zement- und Kalkwerke OTTERBEIN sind ein dynamisches, mittelständisches Familienunternehmen – mit
eigener Produktion von Zement, Kalk, Putz und Mörtel.
Unsere besondere Stärke? Wir kombinieren über 135 Jahre Tradition mit innovativer Zukunftskraft.
Unter dem Motto „Wer auf die Natur setzt, kann auf uns bauen“ liefern wir unsere Produkte in Deutschland und
den angrenzenden europäischen Ländern. Dabei setzen wir auf Innovation in Bereichen wie Denkmalpflege,
ökologisches Bauen, Umweltschutz sowie in zahlreichen weiteren Anwendungsfeldern – von der Bauwirtschaft
über die Betonindustrie und Straßenbau bis hin zur Landwirtschaft.

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n fachlich versierte/n und 

hoch motivierte/n

Buchhalter (m/w/d)
Ihre Aufgabenbereiche

• Eigenverantwortliche Bearbeitung der laufenden Finanzbuchhaltung (Debitoren, Kreditoren, Bank, Kasse)
• Durchführung und Überwachung des Zahlungsverkehrs
• Abstimmung und Pflege von Konten sowie Mahnwesen
• Mitarbeit bei Monats-, Quartals- und Jahresabschlüssen nach HGB
• Erstellung von Umsatzsteuervoranmeldungen und Meldungen an Behörden

Ihr Profil

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit Weiterbildung zum Finanzbuchhalter oder
vergleichbare Qualifikation

• Mehrjährige Berufserfahrung in der Buchhaltung, vorzugsweise im industriellen Umfeld
• Gute Kenntnisse in der Rechnungslegung nach HGB
• Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Excel, vorzugsweise der Buchhaltungssoftware eGecko
• Strukturierte, selbstständige und gewissenhafte Arbeitsweise
• Teamfähigkeit und Verantwortungsbewusstsein

Darauf können Sie sich freuen

• Unbefristete, spannende, verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem familiengeführten
Unternehmen mit flachen Hierarchien

• Professionelles, dynamisches und familiäres Arbeitsklima
• Leistungsgerechte Vergütung, Urlaubs- und Weihnachtsgeld
• Vielfältige Zusatzleistungen: individuelle Weiterbildung, vermögenswirksame Leistungen, betriebliche

Altersvorsorge, Bike-Leasing, u.v.m.
• Intensive, strukturierte Einarbeitung mit persönlichem Ansprechpartner

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen.

Kontakt: Frau Schnell
Zement- und Kalkwerke OTTERBEIN GmbH & Co. KG
Hauptstraße 50, 36137 Großenlüder Tel.: 06648/68-111 | E-Mail: bewerbung@zkw-otterbein.de


