ZEMENT- UND KALKWERKE

_ OTTERBEIN

Wer auf die Natur setzt,

kann auf uns bauen.

WIR BRINGEN STEINE
ZUM LEBEN

Die Zement- und Kalkwerke OTTERBEIN sind ein mittelstandisches Familienunternehmen der Baustoffindustrie mit
eigener Zement-, Kalk-, Putz- und Mortelherstellung. Unsere Starke dabei: Die Verbindung von tber 130 Jahren
Firmentradition mit zukunftsgerichteter Innovationskraft.

»,Wer auf die Natur setzt, kann auf uns bauen”, unter diesem Leitspruch beliefern wir Kunden in Deutschland und
in den angrenzenden europdischen Landern mit zahlreichen innovativen Produkten fir vielfaltige
Anwendungsgebiete, wie z. B. Denkmalpflege und 6kologisches Bauen, Umweltschutz, Bau- und Baustoffbranche
bis hin zur Landwirtschaft.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum nachstmoglichen Zeitpunkt einen fachlich versierten und hoch
motivierten

lhre Aufgaben

* Entgegennahme und Erfassung von Kundenanfragen und -auftragen

* Selbststandige Erstellung von Angeboten mit Priifung aller Inhalte und Konditionen

e Abstimmung mit der Disposition bezliglich Lieferterminen und Artikelverfiigbarkeiten

* Ermittlung von Frachtanfragen und Koordinierung von Kleinmengen

* Statistische Auswertungen und Erstellung / Aktualisierung von Preislisten

* Erstellung von Kundeinformationsschreiben sowie Bestandskundenpflege und Neukundenakquise

e Ubernahme von Projektarbeiten, Mitarbeit bei Messen und Kundenveranstaltungen

* Bearbeitung von Produkt-, Rechnungs- und Kundenreklamationen

e Mitarbeit bei der Erstellung von zollrelevanten Dokumenten zur Ausfuhr

* Urlaub- und Krankheitsvertretung in der Auftragsannahme sowie Fakturierung

lhr Profil

» Sie verfugen Uber eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

* lhr analytischen und organisatorischen Fahigkeiten sowie eine selbstandige und zuverlassige Arbeitsweise,
Engagement und Teamgeist zeichnen Sie aus

* Sie haben gute Kenntnisse in den MS-Office-Anwendungen (vorrangig Excel und Word) und besitzen gute
Sprachkenntnisse in Englisch

+ Sie sind kunden- und serviceorientiert, klar und verbindlich in der Kommunikation

» Sie verfugen Ulber ein ausgepragtes Verantwortungsbewusstsein, Genauigkeit und Zuverlassigkeit

Wir bieten lhnen

* Unbefristete, spannende und abwechslungsreiche Tatigkeit in einem familiengefiihrten Unternehmen

* Intensive Einarbeitung mit einem personlichen Ansprechpartner

* Sehr gutes Arbeitsklima mit viel Spal® und Hilfsbereitschaft im Team

*  Moglichkeit zur Weiterbildung

* Leistungsgerechtes Gehalt sowie attraktive Zusatzleistungen

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!

Kontakt: Frau Schnell
Tel.: 06648/68-111 | E-Mail: bewerbung@zkw-otterbein.de
Internet: www.zkw-otterbein.de/karriere
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